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２. 取引先ユーザ管理

２－１　新規ユーザ登録

取引先様の管理者が自社ユーザの登録、訂正、削除処理をします

■ 取引先管理メニュー

取引先ユーザ管理を選択

■ 項目一覧

検索画面

担当者コード 英字、数字 2 担当者コード

登録画面

担当者コード 数字 2 入力項目
担当者名 文字 30 入力項目
業務操作権限 ー ー チェックボックス

項目名 入力タイプ 桁数 項目内容説明

項目名 入力タイプ 桁数 項目内容説明
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２. 取引先ユーザ管理

■　新規登録 新規登録ボタン
新規ユーザ登録を行います

■　新規入力画面の項目

担当者コード
担当者コード入力
００：取引先様管理者が使用
取引先様ユーザは００以外を設定して
ください。

ユーザ名
ユーザ名の入力
　例：田中　一郎

■　業務操作権限
操作権限のチェックのされていない
処理はメニューに表示されません

登録ユーザ単位に操作する内容を
決定します。

取引先ユーザ登録時担当者コード
に００を設定した場合エラーに
なります。

ERR

画面イメージ 操作手順

新規登録

物流情報ＥＤＩ　　利用のユーザー時選択

販売情報ＥＤＩ　　利用のユーザー時選択

決済情報ＥＤＩ　　利用のユーザー時選択

商品情報ＥＤＩ　　利用のユーザー時選択
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２. 取引先ユーザ管理

■　新規登録　結果画面

■　新規入力画面の項目
担当者コード、担当者名の入力
業務権限の’物流（参照）’の
チェックボックスをオンにしています。

登録ボタン
新規登録が行われます

■ 内容確認画面

■ 内容確認用の画面が表示されます。

画面イメージ 操作手順
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２. 取引先ユーザ管理

２－２　ユーザ検索と参照、更新、削除

ユーザの検索を行い、一覧より詳細を参照、訂正、削除をするログインIDを選択します

■ 項目一覧

検索画面

担当者コード 英字、数字 2 担当者コード

登録画面

担当者コード 数字 2 入力項目
担当者名 文字 30 入力項目
業務操作権限 － － チェックボックス

項目名 入力タイプ 桁数 項目内容説明

項目名 入力タイプ 桁数 項目内容説明
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２. 取引先ユーザ管理

■　ユーザ検索と参照、訂正、削除

■ 検索条件

担当者コード
担当者コードを入力します。

検索ボタン
検索ボタンを押すと検索条件を満たす
内容を抽出します。
条件を設定なしで検索ボタンを押すと
全件表示されます。

■　検索結果一覧
一覧より詳細を参照または更新、
削除をする内容のログインIDを選択
します。

■ ログインIDのアンカーをクリック
すると、更新、削除画面が
表示されます。

画面イメージ 操作手順

2-6 ２．取引先ユーザー管理



２. 取引先ユーザ管理

■　変更処理

担当者コード
担当者コードを入力します。

担当者名
担当者名を入力します。

更新ボタン
内容が更新されます。

■ 変更結果
■ 変更結果内容が表示されます
例:担当者ｺｰﾄﾞが変更されて
います。

画面イメージ 操作手順
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２. 取引先ユーザ管理

■ 削除処理

削除ボタン
表示しているユーザを削除します。

■ 削除して良いかの確認のポップアップ
画面が表示されます。

OK ： 処理を続行
キャンセル ： 処理を中断

■ 削除結果画面を表示します。

■ パスワードの初期化 ■ パスワード初期化
パスワードが不明になった場合に
初期化することができます。

画面イメージ 操作手順
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